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TRUONG THPT SO 3 PHU CAT DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 75 /KH-THPTPC3 Phii Cat, ngay 30 thang 12 ndm 2023
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2024

Can ctt Quyét dinh sb 4935/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia Uy ban nhén dan tinh
ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh tinh Binh Pinh nim 2024;

Thuc hién K& hoach s6 3428/KH-SGDDT ngay 29/12/2023 cia S¢ Gido duc va Dao
tao Binh Dinh vé Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2024, Trudng THPT sb 3 Phu Cat xay
dung K& hoach céi cach hanh chinh (CCHC) nam 2024 v6i nhitng ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vy cai cach hanh chinh ctia nganh
Gi4o duc dam bao bam sat muc tiéu, hoan thanh c4c chi tiéu theo Chuong trinh hanh dong
s6 09-CTr/TU ngay 14/5/2021 ciia Tinh ty thuc hién Nghi quyét Dai hoi XX Dang b tinh,
Nghi quyét Dai hoi Dang toan quéc 1an thtr XIII v& cai cach hanh chinh, trong tAm la tiép
tuc déy manh céi cach thu tuc hanh chinh giai doan 2020-2025 va Ké hoach thuc hién
Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3809/QD-UBND ngay
14/9/2021 ctia UBND tinh va b sung céc ndi dung, nhiém vu tai Nghi quyét sé 131/NQ-
CP ngay 06/10/2022 cia Chinh phu, Truong THPT sd 3 Phu Cat xac dinh muc tiéu CCHC
nam 2024, cu thé:

- Tang cuong su lanh dao cua Dang vé cong tac CCHC, tao su th(')ng nhét, quyét tam
chinh tri cao cua doi ngii vién chirc, nhan vién toan truong trong trién khai, thuc hién cac
noi dung trong tim CCHC trong nganh Gido duc, nham tao chuyén bién cin ban trong nhin
thirc va hanh dong ctia cd hé théng chinh tri vé CCHC.

- Tang cudng ky luét, ky cwong hanh chinh, ning cao vai tro, trdch nhi¢m ngudi ding
dau trong viéc t8 chtrc trién khai thuc hién nhiém vu CCHC; léy két qua thyuc hién lam
thude do dé danh giad mirc 9 hoan thanh nhiém vu cua céc cé nhén va t6 chirc doan thé
trong nha trudng, hiéu qua trong cong tdic CCHC nam 2024.

- Cling cb, kién toan, xay dung va ning cao chét lugng ddi ngfi vién chirc. Néng cao
chét luong dao tao, bdi dudng vién chic theo chitc danh gén v6i vi tri viée lam. Phin diu
100% vién chirc dat chuin theo chitc danh quy dinh.

2. Yéu ciu

- X4c dinh rd muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tri, phéi hgp thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh nim 2024 cia cac b phén, ca nhan theo ting linh vuc, dam
bao thyc hién ddy di ndi dung, tién do thoi gian, d& ra giai phap thyc hién phi hop véi diéu
kién thuc tién. Lanh dao nha trudng, cic bd phan, doan thé va t§ truéng chuyén mén phai
néu cao tinh than trach nhiém, tich cuc, chii dong va sang tao trong viéc trién khai thuc hién
cong taic CCHC cuia nha trudong; xac dinh rd nhiém vu, trdch nhiém cua nguoi ding dau
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trong qua trinh trién khai nhiém vu CCHC; léy két qua thuc hién lam thudce do dé danh gia
muc do hoan thanh nhiém vy, nang luc, hiéu quéa cong tac gén v6i binh xét thi dua, khen
thudng dé tao dong luc hoan thanh t6t nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2024,

- P4y manh chuyén ddi sb, dong bo co s& dit liéu nganh, tng dung cong nghé thong
tin, &p dung giai phap d6i méi trong t6 chirc thuc hién lam khau dot phé trong cong téc
quén ly, chi dao, diéu hanh.

- Ting cudng cdng tac chi dao diéu hanh, mdi cong viéc, nhiém vu duge phan cong cu
thé vé thoi gian hoan thanh va san phim cudi ciing; 100% thii tuc hanh chinh (TTHC) cua
nha truong dugc kiém soét, ra so4t theo quy dinh va dugc giai quyét diing hen va trudc hen;
dam bao tinh tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hiéu qua; tao diéu kién thuén loi cho hoc sinh,
cha me hoc sinh, c4c td chtrc, c4 nhén lién quan trong viéc yéu cau giai quyét TTHC; ldy su
hai long cia td chirc, c4 nhan dbi véi su phuc vu cua don vi, hi€u suét cong vi¢c lam thudce
do danh gia két qua thuc hién.

II. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu

- Xay dung, ban hanh ké hoach CCHC dam bao ddy du ndi dung, phu hgp véi chirc
ning, nhiém vu, quyén han va td chtrc thye hién dam bao thoi gian theo quy dinh.

- Tiép tuc ddy manh CCHC, nang cao chat luvgng do6i ngii can bd, vién chirc trong t6
chirc bd mdy, cong vy, hanh chinh dién tir va chuyén ddi sb.

- Néng cao chét luong kiém tra thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh, ting cudng
kiém tra, kip thoi chin chinh, khic phuc nhiing tdn tai, han ché trong cong tac cai cach
hanh chinh cta don vi va dam bao cac van d& phat hién qua kiém tra phai duoc khic phuc
triét dé.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tang cuong su lanh dao cua Chi Uy, trach nhiém nguoi ding dau don vi, cac to chirc
doan thé trong lanh dao, chi dao cong tac CCHC; xay dung va td chirc thuc hién tot ké
hoach CCHC nam 2024; td chirc so két, tdng két CCHC; thuc hién nghiém tic ché d¢ bao
céo theo dinh ky, dam bao diy du noi dung va glri ding thoi gian quy dinh; gédn cong tac
cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua khen thudng.

- Tuyén truyén, phd bién cong téc cai cach hanh chinh cua nha trudng trong cac budi
héi hop; thuc hién tuyén truyén, dang tai kip thoi, ddy da céc vin ban chi dao, diéu hanh
clia cdp trén trén Trang thong tin dién ti cla trudng; cung cép ddy du thong tin vé dich vu
cong truc tuyén dé ngudi dan biét, tiép can va st dung.

- TS chuc thyc hién tt cac giai phap nhim tiép tuc nang cao Chi sb cai cach hanh
chinh (Par Index), Chi s hai long clia ngudi dan, td chuc ddi véi su phuc vu ciia co quan
hanh chinh nha nuéc (SIPAS).

- Tang cudng kiém tra ndi by cong tac CCHC di voi van phong nha truong, cac to
chuyén mén, cac bd phén chirc néng va can b, gido vién, nhan vién.

2. Ci cach thé ché

a) Chi tiéu

- Tham gia déng gop y kién xdy dung vin ban quy pham phép luét cua Hoi dong nhan



3

dan va UBND tinh lién quan dén linh vuc gi4o duc, bao dam chit lugng theo quy dinh cua
Ludt ban hanh vin ban quy pham phap luat va cic vin ban huéng dén thi hanh.

- P61 méi va d4y manh cdng téc tuyén truyén, phd bién, gido duc nang cao nhan thirc
cho vién chirc va hoc sinh vé Hién phap va phép lut, vé Nha nuéc phap quyén x4 hdi chu
nghia Viét Nam. Tiép tuc d6i méi cong téc phd bién, gido duc phap ludt va cong téc theo
doi thi hanh phép ludt mot cach hiéu qua, thiét thuc, nang cao nhén thic cho cin bg, vién
chttc va hoc sinh vé Hién phép va phép luit.

b) Nhiém vu va giai phap

- Thudng xuyén ra soat, hé théng héa cac vin ban quy pham phép luat lién quan dén
linh vyuc gido duc nhim kip thoi phat hién nhirng sai s6t (nhitng ndi dung mau thuin, chdng
chéo, bat cép hodc khong ph hop thuc tién) dé tham muu cép c6 thdm quyén xtr 1y dam
bao ding quy dinh.

- T6 chie trién khai thyc hién kip thoi, ddy du, ding quy dinh c4c vin ban quy pham
phép luat lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao do cc co quan cé thim quyén ban
hanh. :

- Tham gia danh gia tdc dong, cho y kién dy thao vin ban quy pham phép luat cé quy
dinh thd tuc hanh chinh theo céc tidu chi vé su cén thiét, tinh hop 1y, hgp phép va hi€u qua
nham kiém soét chit ché viéc ban hanh méi TTHC, nang cao chit luong quy dinh vé thu
tuc hanh chinh.

- Dbi méi, nang cao quy trinh cdng tac xy dung, ban hanh cic quyét dinh hanh chinh,
Quy ché 1am viéc, quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc thudc thdm
quyén ctia nha truong, ddm béo tinh ddng bd nhét quéan; ting cudng trach nhiém cla cac td
chuyén m(‘)n,; tb van phong.

- Tham gia ddy du céc 16p tap hudn, bdi dudng ky ning nghiép vu do S& GDDT tb
chue. '

3. Cdi cach thi tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

- Nang cao chét lugng cong tic ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
gido duc theo quy dinh; kip thoi cép nhat cac TTHC do B6 GDPT, Sé GDPT cong b, ban
hanh méi, stra di va b sung.

- Tiép tuc ra sodt, kiém tra cac TTHC thudc quyén gidi quyét ciia nha truong, kién
nghi véi céc cp cit giam, bd sung TTHC trong linh vuc gido duc; trién khai tiép nhan, giai
quyét hd so TTHC phi dia giéi hanh chinh.

- D4y manh don gi4n hoa thu tuc hanh chinh, rut ngén thoi gian, quy trinh, gidy to giai
quyét tht tuc hanh chinh.

b) Nhiém vu va giai phép

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong truc tuyén dé nguoi dan
hiéu 15 va tu giac thuc hién; han ché viéc tiép nhén hd so truc tiép ddi véi cac thu tuc da
cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Chii trong cong tac kiém so4t thi tuc hanh chinh, diy manh ra soat d4nh gi4, don
gian héa thu tyc hanh chinh, giam bét gidy to, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép tuc diy
manh viéc thuc hién tiép nhén va tra két qué qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Thyue hién tét viéc tiép nhén, xir Iy phén 4nh, kién nghi cua ca nhén, td chirc vé cac
quy dinh hanh chinh; d4y manh cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién thu tyc hanh
chinh ctia nha trudng. Nang cao trach nhiém cua vién chuc lam dAu mdi kiém soét thu tuc
hanh chinh; thyc hién nghiém ché do bao cdo dinh ky vé tinh hinh, két qua kiém soét va
giai quyet TTHC.

- Tiép nhan phén anh, kién nghl clia c4 nhan, td chie vé quy dinh hanh chinh theo quy
dinh; tham muu, d& xudt, kién nghi c4p trén xu ly, giai quyét theo thAm quyén.

- P4y manh viéc thuc hién P& 4n “Phat huy vai trd cia doan vién, thanh nién trong
viéc thuc hién dich vu cong truc tuyén mirc do 3, muc dd 4 giai doan 2022-2027 ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 5299/QD-UBND ngay 30/12/2021 cia UBND tinh.

4. Cai cach té chirc b may

a) Chi tiéu

- Kién toan tb chuyén mon, cac tb churc doén thé. Phan dinh chitc trach, nhiém vy theo
tinh hlnh thuc té cua nha truong. Xy dyng co cAu td chirc bo mdy tinh gon, tinh glan bién
ché gin voi vi tri viéc lam, nang cao hi¢u quéa hoat dong, thuc hién hoan thanh t6t cac
nhiém vy dugc giao.

- Thue hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu. Thuyc hié¢n sap
xép, nang cao chét lugng va hiéu qua hoat dong cua don vi, dam bao ty 1€ tu chu cua don vi
dugc nang cao.

b) Nhiém vu va giai phéap

- Tlep tuc ra soat chuc nang, nhiém vy, quyén han, co chu to chuc bién ché cla dO’n
vi, d& xudt, kién nghi cip trén diéu chinh, b6 sung hgp 1y theo thAm quyén, dap tng yéu cau
nhiém vu dugc giao.

- Tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo dung dbi twong, bao dam theo quy dinh tai
Nghi dinh s& 143/2020/ND CP ngay 10/ 12/2020 ctia Chinh phu.

- Thyec hién phén cip, phan quyén dam bao tinh chu dong glua nhiém vy, thdm quyén,
trach nhiém, dong bd véi ngudn lyc tai chinh theo Nghi quyét sb 04/NQ-CP ctia Chinh phu
ngay 10/01/2022 vé ddy manh phéan cép quan 1y nha nuéc.

- Xay dung quy ché 1am viéc va ra soét, diéu chinh chirc ning, nhiém vu nha truong,
céc td chuyén mon, cac bd phan chirc ning trong nha truong. Xay dung va thuong xuyén
diéu chinh quy ché phéi hop gifta nha truong véi cong doan.

- Xay dung nép sbéng vin héa, vin minh noi cdng sé. Dam bao khong ¢6 vién chitr,
nhan vién vi pham dao dirc nha gido, vi pham phap luét; sir dung tang tri, luru hanh véan hoa
phim doc hai, tuyén truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan, udng ruou, bia trong
gid lam viéc. Trang phuc vién chirc, nhén vién va hoc sinh gon gang, lich sy; co quan xanh,
sach, dep. Sinh hoat co quan, don vi theo nén nép, thuc hién tdt ndi quy, quy ché lam viéc,
quy ché dan chii & co s¢ va ndi bo doan két.

- Tiép tuc trlen khai thyc hién ¢co hleu qua Két lugn sb 62-KL/TW ngay 02/10/2023
ctia BO Chinh tri vé thuc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hdi nghi lan
thtt sdu Ban Chép hanh Trung wong khoa XII vé tiép tuc d6i méi hé théng td chirc va quan
ly, nang cao chét lugng va hidu qua hoat dong ctia cac don vi sy nghiép cong lap.

5. Cai cach cong vu



a) Chi tiéu

- Nang cao ning luc ddi ngii vién chirc theo huéng dao tao, bdi dudng co chét luong,
thiét thuc phu hop véi vi tri, chirc danh cdng viée; quan tdm dao tao, bdi dudng doi ngli ké
thira. .

- Tiép tuc quén triét, phdi hop, trién khai viéc xay dung va td chirc thuc hién DE 4n vi
tri vi€c lam, vién chirc sy nghiép theo ding quy dinh.

b) Nhiém vu va giai phép

- Thuc hién tét cac quy dinh vé st dung, quan ly vién chuec. Tiép tuc ra soat, quy dinh
ban mo ta cong viéc va khung nang luc cho ting vi tri viéc lam theo danh muc da dugc phé
duyét. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién co cu chirc danh
nghé nghiép vién chuc theo vi tri viéc lam dugc phé duyét. Thuc hién tdt ché do chinh séch
lién quan dén tién lwong, bao hiém xa hoi, hd tro dao tao, bdi dudng, khen thudng... déi
v6i vién chirc.

- Thue hién ding quy dinh ctia phép luit vé cong tic tuyén dung, thi nang ngach, b
tri, phan c6éng nhiém vu cho vién chtrc. B4 nhiém cén bd, vién chirc phai dam bao tiéu
chuén, phu hop véi trinh dJ, ndng luc, s& trudong cua vién chirc; quan tim bd nhiém vién
chtc tré ¢é phém chét dao dirc, trinh d6 va ning luc cong téc; phéi hop thuc hién tinh gian,
bai mién nhitng ngudi khong hoan thanh nhiém vu, vi pham ky ludt, mit uy tin.

- Trién khai thuc hién cac ché d9, chinh sich tién lwong theo quy dinh ctia Trung
wong va clia tinh, gén vé6i viée thue hanh tiét kiém, chdng lang phi, tham nhiing.

- Néang cao trach nhiém, ky luét, ky cuong hanh chinh va dao dtc cia can bg, vién
chuce trong nha trudong.

- Tang cudng cdng téc kiém tra, chén chinh ky luat, ky cuong nhim phat hién va xt ly
kip thoi dbi vé6i cac truong hop sai pham, khéng hoan thanh nhiém vu.

- Thuong xuyén ra soét, kip thdi diéu chinh, bd sung ban mo ta vi tri viéc lam va
khung nadng luc, thuc hién tinh gian bién ché dung theo ké hoach da phé duyét.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi tiéu

- Thye hién co ché tu chu tai chinh tai don vi theo Quyét dinh s 4367/QD-UBND
ngay 23/12/2022 cua UBND tinh phé duyét phuong an tu chu tai chinh dbi vai céc don vi
trec thudc S& Gido duc va Dao tao, giai doan 2022-2025. Thyuc hién quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém vé tai chinh theo quyét dinh giao cia UBND tinh. |

- Thye hién c6 hiéu qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 théang 6 ndm 2021 cia
Chinh phii quy dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi su nghiép cong 14p.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc thue hién K& hoach dbi méi va nang cao ning lyc ty chi tai chinh cua don
vi su nghiép cong 14p thuéc Uy ban nhén dén tinh va céc so, nganh trén dia ban tinh Binh
Pinh giai doan 2023-2025 theo Quyét dinh sé 3416/QD-UBND ngay 14 thang 9 nim 2023
cia Uy ban nhan dan tinh.

- Ra so4t, quan 1y chat ché cic khoan chi, bdo dam trong pham vi du toan dd dugc cip
c6 thAm quyén phé duyét theo ding ché d6 quy dinh; td chirc thuc hién nghiém, c¢6 hiéu qua
cac bién phap chdng thét thoét, 1ang phi, tham nhiing trén tAt ca cac linh vuc.
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- Thyc hién tét co ché quan ly ngudn kinh phi dugc phén bd hang nim, dam bdo
nguyén tic tai chinh, tinh doc 14p, tu chu va quyén han, trach nhiém thudc thAm quyén.

- X4y dung va td chic thue hién Quy ché chi tiéu nodi bo ciia don vi theo Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh pht quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi
sur nghiép cong lap; Quy ché quén ly, s dung tai san cong cta don vi; thuc hién déan chu,
cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh cong; thuc hién dung quy dinh céc
khoan thu trong nha truong.

- Thuc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh; bao quan, khai thac,
str dung thiét bi day hoc c6 hiéu quéa va ding quy dinh hién hanh.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san, viéc
thu, chi trong nha trudmg, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s0

a) Chi ti€u

- P4y manh tmg dung cong nghé thong tin vao hoat ddng cta nha truong; dam bao
trén 95% ty 1€ van ban dugc trao d6i va xtr ly dudi dang dién tr (trlr van ban mat).

- Trén 90% ty 1& ho so cong viée dugc 1ap va xu ly dudi dang dién tur.

b) Nhi¢m vu va giai phép

- Tiép tuc st dung phén mém vian phong dién tir mot cach hiu qua.

- Nang cip trang website clia nha truong dam b&o c6 ddy du thong tin theo quy dinh.
Dong thoi bd sung kip thoi cac van ban lién quan dén chu truong, chinh sach va céc loi ich
ctia viéc ung dung CNTT trong doi song xa hoi, dic biét trong vige ung dung dich vu cong
truc tuyén.

- Tiép tuc st dung chir ky s6 dé dam bao gia tri phép ly cua cac van ban dién tu, hd so
quan ly hoat dong gido duc dién tir.

Hudng dan hoc sinh ddng ky nguyén vong tuyén sinh trén moi trudng mang.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao truong

- Tb churc tuyén truyén cho vién chirc, nhan vién, hoc sinh va cha me¢ hoc sinh hiéu
dting, hidu da vé CCHC.

- Xay dung ké hoach va tb chirc thyc hién CCHC trong nha truong.

- Chi dao x4y dung va ban hanh céc van ban thuc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tdc CCHC trong
nha truong.

- Thuc hién béo cdo dinh ky 3 thang (trudc ngay 16/3), 6 thang (trudc ngay 15/6) va
bdo cdo nim (trudc 15/12) cong tac thyc hién nhiém vu CCHC vé S& GDDT (qua van
phong s&) va bao céo dot xuét (néu co).

- Danh gia cac td, cac bd phan chirc nang, vién chuec, nhén vién vé cong tac CCHC.

2. Céc tb chuyén mon va t6 viin phong

- Thuong xuyén tham muu d& xuét véi Lanh dao truong thyc hanh CCHC, tham muu
quy trinh giai quyét céac TTHC trong linh vie chuyén mdn duge phén cong.

- C6 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén dugc phén cong, nhét 1a
trong viéc thyc hién cac TTHC, thuc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh cua Lanh



dao truong dam bao co chét luong, kip thoi.

- T6 van phong ra soét céc ndi dung vin ban chi dao cip trén va vin ban cua nha
truong. Thuc hién giai quyét cac TTHC lién quan: vin bing, ching chi; hd so, hoc ba;
tuyén sinh, chuyén treong, nhap hoc; hd so mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, cép
gao. Py manh giai quyét TTHC qua mang dién tir. Cong khai, minh bach TTHC: Niém yét
tai bang tin phong Hoi ddng va trén website ctia nha truong. Giai quyét nhanh, gon TTHC
cho ca nhan, t§ chirc khi dén trudong lam viéc. Hudong dan lién hé cong tac theo chi dao cua
S& GDDT.

3. Céc td chire, doan thé trong nha trwong

- Phéi hop nha trudng tuyén truyén va kiém tra cong téc CCHC trong nha trudng dén
vién chirc, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh theo dung chtrc ning nhiém vu.

Trén déy 1a K& hoach cai cdch hanh chinh ndm 2024 ctia Truong THPT s6 3 Phu Cét.
Hiéu trudng yéu ciu toan thé vién chirc va nhan vién nha truong thyc hién nghiém thc.
Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mic, phét sinh can stra ddi, bd sung nhitng ndi
dung, nhiém vu cu thé, cac td chuc, doan thé tham muu, phan 4nh dén Lanh dao truong dé

kip thoi giai quyét./.

Noi nhan:

- S GDDT (dé blc);
- PHT, Cb, BTN;

- T6 chuyén mén;

- T6 van phong;

- Luu: VT.
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